
湖南都市职业学院调课申请单

	申请调课

教师姓名
	
	教师所属部门
	

	课程名称
	
	授课班级
	

	
	
	授课班级

所属院部
	

	调课理由
	

	调课方案
	
	日期
	星期
	节次
	教室
	班级
	任课教师

	
	原计划
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	新方案
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	教师所属

部门意见
	负责人（签名）：                  年    月    日

	课程所属

院部意见
	负责人（签名）：                  年    月    日

	授课班级

所属院部

意  见
	负责人（签名）：                  年    月    日

	教务处

意  见
	负责人（签名）：                  年    月    日


说  明：1.本表原件1份，审批签字后报教学督导与质量管理处，同时复印或拍照分别报送教务处（行知楼204）和授课班级所属院部；
2.新方案中不能填写“待定”“待落实”，或留空白等；

3.教师申请调课应事先办理申请、审批手续，不得事后补报。

